
	2021年中秋节值班表

	日期
	值班人
	带班领导

	
	幸福校区
	校本部
	

	9月19日
	侯真如
	张燕楠
	樊  荣

	9月20日
	尚瑞丽
	帅  涛
	孙小刚

	9月21日
	吕  娜
	李素芝
	姚继涛

	注意：
      1.值班期间，按时到岗，接听电话，做好值班记录；
      2.负责报纸、信件的收发及来人的接待；
      3.如遇重大问题及时向带班领导汇报；
[bookmark: _GoBack]值班时间：上午：8：30-11：30；下午：14：30-17：30
值班地点：校本部粉体楼101室；
幸福校区2号教学楼教师休息室；
值班电话：校本部：82202223； 幸福校区：82628293。


	



