	使用时间
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	月
	日
	星期
	时段 

（ 时- 时）
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	使用须知
	所有使用者必须严格遵守《西安建筑科技大学华清学院多媒体管理条例》，违反者管理人员有权终止其使用。

负责老师应始终处在活动现场，负责现场突发事件的处理。

严禁从事超出“活动内容”之外的注入广告宣传、商品销售等活动。

为保障正常的教学任务，防止设备人为损坏，未经许可的人员严禁进入控制室，如遇设备故障，应及时联系管理人员，不得擅自处理。此外，为保障学生人身安全，严禁加座或两人坐一座，严禁堵塞安全通道。

活动期间，负责老师应督促学生爱护教室公共设施，使用结束后自觉组织学生清扫场地卫生，在经过管理人员检查认可后方可离开教室。

6.使用者如能遵守上述条款，方可继续填写审批表。

	活动内容
	

	现场

负责人
	老师
	
	电话
	
	申请人
	

	
	学生
	
	电话
	
	参加人数
	

	申请部门意见
	申请部门负责人（签字）：                  申请部门（盖章）

	审批部门意见
	   管理部门负责人（签字）：


学术报告厅使用审批表

（注：此表一式三份，一份留审批部门，一份留管理部门，一份留申请部门）
