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课程考试命题管理规定
为进一步规范课程考试命题管理工作，提高考试命题质量，

强化和规范本科生课程考试命题组织、审核审批等环节，结合学

院实际，特制定本规定：

一、 命题原则

考试命题和考核方式等要以教学大纲为依据，正确掌握命题

范围与内容，重点考核学生掌握基础理论、基本方法的情况以及

学生分析问题、解决问题的能力，注重启发学生创新思维，培养

学生创新能力。

二、 命题要求

（一）学院所开设课程的命题工作要由教研室主任具体负责组

织，并按规定完成命题审批后方可交付印刷使用。原则上使用相

同教学大纲，并在同一学期开设的考试课程，应统一命题组织统

考，制定统一的评分标准。



（二）统考课程命题应成立命题小组，命题小组由 3 名教学经验

丰富的教师组成（其中设组长一名，且原则上要求含副高职称以

上人员一名），由组长组织讨论制定命题的题型和标准等，最终

由教研室主任对试卷的命题质量审核。

（三）专业课程命题可根据课程实际情况，由主讲教师担任课程

负责人，完成试卷命题等相关工作。最后由教研室主任对试卷的

命题质量审核。

（四）课程命题应采用 A、B 卷的形式，一套用于期末考核，另

一套用于补考，两套试题的重复率一般不应超过 30%。A、B 卷试

题在知识结构、题型、题量、覆盖面、难易度和分值上应相当，

可由教师进行试做，坚决杜绝题量过大或过小，出现错题、错字

等。

（五）教师命题要注意控制近三年试题在形式和内容上相同题目

选用的重复率，一般不应超过 30%。

（六）笔试时间一般为 2 小时，试题满分为 100 分，可采取多种

题型，大题题目后面应注明总分和小题数量，如：××题（本题

共×题，每小题×分，共×分），题目下方要预留出答题位置。试

题题意应清晰明确，提供的数据、公式、图表、文字和引用出处

等不应出现错误。

（七）闭卷课程命题应尽量减少死记硬背内容，一般应包括基本

题、综合题和提高题，客观题和主观题的比例要合理。开卷课程

命题应避免可直接从教材、参考资料中抄录到现成答案，综合题、



论述题等考查学生综合概括、分析推理和理论联系实际能力的题

型可占较大分值，且须在试卷上注明“开卷”字样。

（八）同一套试题中，各题之间应避免相互提示。

三、 试卷制卷

（一）试卷一律采用学院规定的试卷模板，统一使用“A3 横向”

页面打印，试卷页数可自行增减，并严格按照样卷上的“试卷页

面设置要求”进行命题。

（二）试卷卷首上的学年学期、考试形式、考试科目由教师在印

刷试卷前填写准确。考试科目要求使用全称，必须与教学大纲保

持一致，其余信息由学生考试时填写。

（三）试卷一般不使用答题卡，学生答题内容一律在题目之下或

原题之中，教师制卷时留足学生答题地方。若有课程确需使用答

题卡答题时，教师制卷时在卷中可不留学生答题的地方，并自行

设计好答题卡。

四、 命题审批与保密

（一）所有考试课程必须提交命题审批表，教师至少在考前一周

按要求完成命题审批。命题审批表主要分为“命题基本情况”和

“命题审核情况”两大部分。“命题基本情况”中反映了课程学

时/学分、主讲教师、考试方式、课程总评成绩构成及所占比例、

试题适用专业等多项基础信息，要求由课程命题小组组长或课程

负责人填写。“命题审核情况”中细化了审核内容，要求由教研

室主任填写。



（二）命题教师和接触试题的工作人员，不得以任何方式泄漏试

题。如发生泄漏或变相泄漏试题，要迅速采取措施，重新组织命

题，同时按《西安建筑科技大学华清学院教学事故认定及处理办

法》追究当事人责任。

五、其他

1.本规定提及的试卷模板及命题审批表可在西安建筑科技

大学华清学院官网“信息服务”模块“下载专区”中下载。

2.本规定自下发之日起执行，由教学管理部负责解释。

西安建筑科技大学华清学院

教学管理部

2017 年 6 月 27 日


