附件：
  西安建筑科技大学华清学院
      学生延长学习时间流程图（试行）

学生本人提出申请（附家长意见）





学生本人提出申请（附家长意见，凡因身体原因需开具县级以上医院证明）








学生可在学院网站下载或学籍注册中心领取延长学习时间申请表





延长学习时间（学籍处理）





自动申请延长学习时间





辅导员、院系对学生提出的申请进行初步审核并签署意见








按照申请表的先后顺序，逐级审核并签署意见





将延长学习时间申请表交回学籍注册中心备案、存档








学籍注册中心开具学籍通知单，学生持通知单到所在系报到


（学籍通知单本人应妥善保管，以备后用）


）








延长学习时间手续办理完毕





学籍注册中心开具学籍异动手续单，学生应按照学籍异动手续单的①②③④⑤依次顺序，逐步备案、审核后，将学籍异动手续单交回学籍注册中心备案、留存








