附件：西安建筑科技大学华清学院碑林区人大代表换届选举工作进程安排表

	阶段安排
	时间
	内容
	具体要求

	第一阶段
筹备部署
	10月26日
	成立学院选举工作组
	根据学校选举要求，制定选举方案（进程），确定学院负责领导及联络员

	
	10月26日
	召开选举工作安排部署会
	传达市区有关换届选举精神；积极参与学校选举工作

	第二阶段
宣传动员
选民登记
审核复查
	10月26日-11月8日
	换届选举工作宣传
	制作宣传方案；利用校园媒体开展选举工作宣传

	
	10月31日-11月1日
	选民登记核实工作
	对学院全体教职员工及年满18岁的华清学院在籍学生进行选民登记并核实（选民登记年龄以2016年11月29日为截止日期）

	
	11月2日
	报送选民登记表
	下午14:00前向校选举办报送选民登记表（一式三份，其中两份报选举办，一份学院留存）

	
	11月7日
	选民名单核实
	对校选举办反馈的选民登记情况进行进一步核实

	
	11月8日
	公布选民名单，组织填发选民证
	按要求张榜公布选民榜，确保选民信息核实无误（公布5天）

	第三阶段
提名推荐和酝酿确定代表候选人
	11月9日-11日
	选民提名推荐代表候选人（一上）
	联名推荐1名候选人，并提供书面推荐材料

	
	11月14日
	按选区公布代表候选人（一下）
	选民联名依法推荐的代表候选人具有同等法律效力，一并列入候选人名单

	
	11月14日-17日
	充分讨论（二上）
	召开选举工作组会议，对选民提名推荐代表候选人进行集中酝酿

	
	11月18日-20日
	学校选举工作组通报集中酝酿情况
（二下）
	对提名候选人进行再酝酿，并于11月20日前将最终结果反馈至校选举办公室。

	
	11月21日
	校选举工作组召开会议（三上）
	确定正式代表候选人名单

	
	11月21日
	张榜公布正式代表候选人名单（三下）
	公布正式代表候选人名单，同时公布投标选举日期和地点。

	
	11月22日
	选举工作人员培训
	对选举工作人员进行业务培训

	
	11月28日之前
	继续做好宣传动员工作
	动员选民积极参加投票选举

	第四阶段
投票选举
	11月25-29日
	补正、公布，并发选民证，领选票
	核实选民榜公布以来的选民变化情况，确保选票发到每个选民手中

	
	11月29日
	布置选举投票现场
	在学院各选区设立投票点，认真做好投票的组织工作及事务准备工作，训练好投票站工作人员

	
	11月30日
	法定选举日
	按照法定的选举程序，组织好投票选举，投票结束后，回收好投票箱，集中送回校选举办





