附件1

操作步骤

1.使用学生账号登录教务管理系统（http://jw1.xauat-hqc.com），在如下界面中使用“网上选课”功能，点击“重修选课”：
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2.点击“查询课程”：
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3.点击“下拉菜单键”，显示的课程即为未通过的所有课程（学生应核对显示的课程信息，如课程代码、课程名称、学分是否正确），并选择要重修的课程（注意：必须逐门课程进行操作）：
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4.选定一门课程后，点击“跟班重修选课”：
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5.如图，显示的信息即为步骤4中已选课程的本学期的开班情况，学生应根据实际情况选择要跟读的专业班级并勾选“选课情况”一栏，同时在是否预订教材一栏，点击“是”：
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6.出现“保存成功”的对话框，即为该课程申请报名成功：
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如已提交的信息有误，可在文件规定的时间内进行“退选”，“退选”后，按照《操作步骤》重新进行选课：
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8. 打印重修证（注意：必须将本学期需重修的课程全部选报后再打印，打印时系统会自动合并选报的课程）。
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